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1.0 APRESENTA¢eO DO MANUAL

1.1 OBJETIVOS

Este manual tem a finalidade de registrar sistematicamente e de forma estruturada os
procedimentos operacionais do sistema SICCB 1 Sistema de Identificacdo de
Candidato e Condutor pelo Cadigo Biométrico sob o ponto de vista pratico do usuario.

Visa atingir os seguintes objetivos:

U Facilitar o acesso as informacdes do sistema;

U Dar apoio na execucao de tarefas visando aumento de produtividade;

U Melhorar a qualidade da informacdo, agilizando o processo de registro /
atualizacao e decisdao;

U Documentar o sistema.

1.2 ABRANGENCIA

Atender a todos 0s usuarios, gestores e executores responsaveis pelo cadastramento e
acompanhamento de Processos nos Centros de Formagéo de Condutores i CFC.

1.3 ORGANIZACAO
Este manual esta estruturado com o propésito de garantir uma maior flexibilidade em
sua utilizacdo, de forma a facilitar a consulta de acordo com o0 interesse e a
necessidade do usuario.

Abrange dois niveis de informacdes:

U Visdo Geral do Sistema;
U Informagbes Operacionais do Sistema.

20 APRESENTA¢eO DO SI STEMA

2.1 HISTORICO

N&o existe no ambito das atividades e processos do DETRAN/MG, nenhum tipo de
identificacdo de candidatos, condutores, instrutores e diretores de ensino pelo codigo
biométrico derivado de impresséao digital. Todo o publico que procura pelos servigos do
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DETRAN/MG, que resumidamente, sdo agrupados em candidatos e condutores e séo
identificados pela forma tradicional, ou seja, através dos documentos de identificacédo
civil.

Existem duas Resolucdes 168/2004 e 169/2004 do CONTRAN (Conselho Nacional de
Transito) regulamentando o credenciamento dos servicos de formac&o de condutores
de veiculos automotores e que dispde sobre a seguranca dos cursos ministrados pelos
Centros de Formacéo de Condutores (CFC).

Visando a atualizacdo do sistema atual proporcionando maior seguranca, 0 novo
Sistema de ldentificacdo de candidato e condutor pelo Cbédigo Biométrico, onde a
conferéncia dos candidatos e condutores sera realizada através da biometria,
proporcionard um maior controle e administragdo dos Candidatos/Condutores nos
processos de obtencdo da CNH, Reciclagem ou em sua Renovacéao.

2.2 OBJETIVO DO SISTEMA
Como obijetivo geral, tem por finalidade:

O sistema SICCB i Sistema de ldentificagdo de Candidato e Condutor pelo
Cddigo Biométrico, via Web, permite aos CFC i Centro de Formacédo de
Condutores e ao DETRAN/MG, gerenciarem todo o processo de controle dos
cursos ministrados através da coleta e do confronto dos dados biométricos dos
Candidatos e Condutores.

Aperfeicoar e permitir a identificagdo dos candidatos e condutores durante os
processos de obtencdo da CNH, Reciclagem ou em sua Renovacéo.

Quanto aos objetivos especificos, o SICCB sempre teve como metas:

U Atender as resolucdes do DETRAN/MG e do CONTRAN.
U Diminuir a quantidade de papel necesséario as tramitacées, modernizando e

facilitando o trabalho de fiscalizacdo e o atendimento ao publico.

2.3 CARACTERISTICAS

O Sistema de Identificacdo de Candidato e Condutor pelo Codigo Biométrico - SICCB é
desenvolvido em plataforma WEB utilizando Banco de Dados Oracle, Linguagem de
Programacao ASP, com acesso atraves do sistema SIAEX.

2.4 RESPONSABILIDADES

A Instituicdo gestora do SICCB € o DETRAN.

Compete a Equipe Gestora:

U Divulgar o sistema;

SICCB i Sistema de Identificagdo de Candidato e Condutor pelo Cadigo Biométrico 5de 200



W, prodemge
‘ 40OANOS conectando Minas

Gerenciar a utilizacdo do sistema pelos CFC.
Definir padrdes de procedimentos administrativos.
Registrar e avaliar as solicitagdes de alteracdes do sistema.

Solicitar as modificacfes ou adaptacdes necessarias a Prodemge.

c: c: c: c: c:

Rever, sempre que necessario, as funcdes do sistema.

Compete aos Usuérios:

U Responsabilizar-se pela utilizacdo, coleta de dados e alimentagdo do sistema,
visando a qualidade e veracidade das informacdes introduzidas no SICCB.

Compete a Prodemge:

0 Dar manutencdo no sistema promovendo as modificacdes e/ou adaptacbes
necessarias;

U Treinar os replicadores;

U Apoiar usuéarios através do SAC i Servico de Atendimento ao Cliente com

relacdo a problemas nas linhas de comunicacéo - telefone 3339-1600.

2.5 CONTATOS

Para esclarecimentos e duvidas contatar a equipe gestora do sistema responsavel pelo
apoio ao usuario através dos seguintes meios:
No telefone: 3236-3597 - Sr. Wagner.

Para esclarecimentos e duvidas contatar a equipe replicadora do Sistema:
No telefone: 2555-6160 - SINPRO CFC.

2.6 FORMAS DE CONSULTAR AS INFORMACOES DE APOIO

Poderao ser obtidas através de:

U Manual através da internet no endereco eletrénico DetranNet empresas:
https://wwws.detrannet.mg.gov.br/detran/index.asp 7 Link Manual do Usuéario do
Sistema SIAEX.
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30 ESTRUTWRA SI STEMA

O Menu de opcdes do sistema é apresentado em ordem alfabética.

3.1 SEGURANCA DO SISTEMA

O acesso ao SICCB é viabilizado por um Sistema de Seguranga proprio. Este sistema
€ responsavel pelo cadastro e autorizacdo de usuarios, protegendo-os contra
utilizagdes indevidas e desautorizadas.

O DETRAN e a PRODEMGE se encarregardo de ministrar aos Administradores de
Seguranca designados, instru¢des especificas quanto aos padrdes de seguranca.

Os usuarios do SICCB Web sao credenciados pelos Administradores de Seguranca,
mediante cadastramento do nimero de MASP ao qual é vinculada senha secreta,
pessoal e intransferivel.

3.1.1 NIVEIS DE SEGURANCA

Através da intranet da SESP-MG e pelo DetranNet Empresas para os CFC, com
certificados digitais.

Todos os procedimentos estdo descritos no item 5.0 i OPERACIONALIZACAO DO
SISTEMA.

Serdo apresentadas no menu apenas as opc¢des autorizadas para o usuario.

3.2 ACESSO AO SISTEMA

Através da intranet da SESP-MG e pelo DetranNet Empresas para os CFC, com
certificados digitais, acessando a transacdo SIAEX i Sistema de Agendamento de
Exames, na tela inicial do sistema, conforme descrito no item 4.1 - Acessando o
Ambiente de Trabalho.

3.2.1 ENCERRAMENTO

Para finalizar a sessao de trabalho, ou seja, sair do sistema, clique com o mouse na
opcdo DESCONECTAR localizada no canto esquerdo da tela, em seguida sera
exibida a tela inicial do sistema

1 O sistema devera ser encerrado através da funcéo "SAIR DO SISTEMA", ou
utilize a fun-«o <Trocar Usu8rio> para
usus8rio, sem a necessidade de AENncerrar

Nota: Nao deixe a sessdo de trabalho aberta ao sair do equipamento para evitar
gue usem a sua autorizacao indevidamente.
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40 OPERACI ONALI ZA¢cée O DO SI STEMA

4.1 ACESSANDO O AMBIENTE DE TRABALHO

O CFC podera acessar via DetranNet Empresas, que estara disponivel na pagina inicial
do DetranNet. Para isso o CFC devera utilizar o certificado digital.

4.1.1 PROCEDIMENTOS

4.1.1.1 ACESSO AO SISTEMA

O usuario acessa o link https://wwws.detrannet.mg.gov.br/detran/index.asp

."f- .: DetranNet :.Pagina Inicial - Windows Internet Explorer

@‘f/ - |g, hittps: ffvnwws, detrannet, mg.gov. brfdetranfindex, asp V| QJ *3|[ X |\:Ietram mg ‘ P

Arquiva  Editar  Exibir  Faworitos  Fetramentas  Ajuda

— - } =
o [@.:DetranNet:.Pég\naImcial I ] Fpov B0 o v b pagna - () Ferramentas -

Tnicial Detran Habilitagio  Veiculos Infragbes Empresas | Fale Conosco Ajuda Mapa do Site

HABILITAGAO VEICULOS INFRAGOES
Tz, e
P AN s> \Z)
Consulta on-line Consulta on-line Consulta on-line
Solicitacdo de Servigos Solicitacdo de Servigos
Educagdo no
Transito
Mincsoine
P prodemge
INFORME DETRAN
Tamanho do Texto: Az A+
Detrannet Eil %J Intranet local F100% -

1 O Usuaério clica em Empresas.
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Sera exibida a tela do DetranNet Empresas.

{= DetranNet Empresas - Windows Internet Explorer

w o - B = ~ |- Pagina ~ {C} Ferramentas ~ @~ & 3

o Atualizacio de Exames - Clinica
» Agendamento de Exames - CEC
+ Controle de Certificados de Cursos de Formacio - CFEC
« Emissio de Taxa de Servicos - CEC
» Emissdo do Termo de Autorizacio e Responsabilidade - CFC

» Registro Automatico de Veiculos

» Registro Apreensio de Veiculos

» Gravacio/Regravacio de Motor/Chassi
+ Registro de Informacées Judiciais

x B() {g
. POLICIA e, N seodom
& ,;,, CVIL gy PAlIosemse

1 O usuério seleciona a opcdo Agendamento de Exames i CFC.

eloken Base Cryptographic Provider E|

¢Token

Enter eToken password
eToken: | J

Passward: |

Mare == | | Cancel |

9 O usuério deveréa conectar seu Token e inserir sua senha.
Serd exibida a tela com os dados do CFC e do funcionario que realizou o login.
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Exibic&do da tela com os dados do CFC e do funcionério que realizou o0 acesso.

£ Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

Coogle [C VG o@D B v Y Bookmarksw PRk o Baobiocked B Check v %y Autolink v [ Send tov () Settings—
% & L - B - M= - 2rpégine + {F Ferramentes - @)+ £
Ve 4
- N7
Sistema de Agendamento de Exames - 04¢
Impmsns Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE - e
&
[ Cadastramento Primeira H Segunda - Feira, 02 de Junho de 2008
[ Legislagdo
; Prefiea Veiedar Ciretran: 000 - DETRAN/BELO HORIZONTE
Consulta / Emissdo
[ Biometria
[ aula CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE
[~ Manual do Usudrio
[" Desconectar
[ cControle OFC CNPJ: 04.136.055/0001-84 1P 200.198.16.231
2 Funcionsirio: MARCO TERSTE BIOMETRICO  (pp.  789.456.123.19
=
<

w Validade Certif. Digital: 04/06/2010
o Minas. Gerais

Sair do Sistema

Melhor Visualizacdo: Internet Explorer - 1024 x 768

I Serd exibida a tela com todas as funcbes do sistema no menu a
esquerda.

i Esta tela contém a relacdo das funcfes do Sistema de Agendamento de
Exames SIAEX/CFC. As funcgdes estdo localizadas no lado esquerdo da
tela. Para acessar a funcédo desejada, basta clicar com o mouse sobre a
mesma.

1 As funcbes relativas ao SICCB - Sistema de Identificagcdo de Candidato e
Condutor pelo Cédigo Biométrico séo:

1° - Biometria.
20 - Aula.
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41.1.2 ACESSO AO MENU PRINCIPAL

Contém a relacdo de todas as funcdes do sistema, localizadas no lado esquerdo da
tela.

ff Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer E‘E‘E‘

Google |G+ v oo v ¢% Bookmarksw TRk o Ehanblocked g7 Check w4 Autolink | s Send tow () Settings~

W @& G- B - &= v [Zrpagns - O Ferramentss - (@)- I

Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE

Sistema de Agendamento de Exames & o) {
3

[ Cadastramento Primeira H

[ Legislagdo

,C Freties Veedlar Ciretran: 000 - DETRAN/BELO HORIZONTE
Consulta / Emissdo

[ Biometria

[ aula CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE

[ Manual do Usurio

[ Desconectar

Segunda - Feira, 02 de Junho de 2008

[ Controle CFC CNPJ: 04.136.055/0001-84 1P: 200.198.16.231
_,% Funcionirio: MARCO TERSTE BIOMETRICO  (pr- 789.456.123.19
)
—
Validade Certif Digital: 04/06/2010
o Minas Gorars

Melhor Visualizagdo: Internet Explorer - 1024 x 768

91 O usuario devera Clicar com o mouse na funcdo desejada e a proxima tela a ser
exibida podera ser de um Menu Intermediario ou a propria tela a ser trabalhada.

9 As funcionalidades do SICCB sao;

1°- Biometria.
2°- Aula.
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41.1.3 ACESSO AO MENU INTERMEDIARIO

1 Contém opcgdes correspondentes a funcdo selecionada no Menu Principal,
conforme for o caso.

1 O usuério devera Clicar com 0 mouse na opcéo desejada.

41.1.4 ACESSO AO MENU INTERMEDIARIO i BIOMETRIA.

(= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer E@E\
Google |G+ v Goog) B v 1% Bookmarksw TPk o @hissblocked 7 Check w4 Autolink | s Send tow () Settings
¢ dr v E) - = v [Zhpagns - O Ferramentss - @~ &
Fmpmsas = =
a5~

[ | cadastramento Primeira H

[ Legislacio Biometria
[ Prética Veicular

[ Consulta / Emissio
[ Biometria

[ Aula

[~ Manual do Usuario
[ Desconectar

[ Controle CFC

« Candidato / Condutor

« Instrutor

e Minas Gerais.

Contém as opcoes relacionadas aos:

i Candidato ou Condutor.
9 Instrutor.

Ao selecionar a opcédo desejada acessam-se as funcionalidades correspondentes a
finclusdo/Consultade Dados Bi cem®iciioidesadadds biométricoso.

Observacdo: A inclusdo do Diretor de Ensino sera realizada somente pelo
DETRAN/MG e CIRETRANS no caso dos CFCs localizados no interior do Estado.
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Exibicdo das funcionalidades da opcdo do menu intermediario A Candi dat o
Condutoro

ST

S_iftema de Apendamento de Exames - Windows Internet Explorer

& v B - & - [reagna - Ferramentss - @- @ 3

Sistema de Agendamento de Exames
Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE

Biometria Candidato / Condutor

s ibn

[ Consulta / Emissdo

E Sometr + Inclusio / Consulta de Dados Biométricos
] « Adicio Dados Biométricos

[ Manual do Usudrio

[ Desconectar
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50 FUNICES DO SI STEMA

5.1 Biometrial Candidato / Condutor i Inclusdo/Consulta de Dados
Biométricos

OBJETIVO

Efetuar a Inclusdo/Consulta dos dados biométricos do Candidato / Condutor.

PROCEDIMENTOS

Ao selecionar no Menu Principal a funcdo Biometria, é exibido na tela 0 menu
intermediario com as opc¢des fiCandidato / Condutoro e i | n s t r abtseleci@anar a
opcdo iCandi dat o / sefaoaprdsentando cas opcdes disponiveis para
operacao.

{f Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

Google [C- v oo B v ¥y Sookmarksy TRk . Ehisphiocked W Check v %y Adtolink [ 52nd tow () settings =
v odr - B - @ - [Bhpsgna - O Ferramentas - @+ &L
Impmsas —

[ | cadastramente Primeira H

[ Legislacdo Biometria
[ Prética Veicular

[ Consulta / Emissio
[ Biometria

[ Aula

[~ Manual do Usuario
[ Desconectar

[ Controle CFC

« Candidato / Condutor

« Instrutor

i
.5

gga.mun'_

1 O usuério devera clicarnaopgdofiCandi dato [/ Condutor o
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Sera exibida a tela.

£ Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

Coogle [C- v oo B v P Bookmarksy PRk . Ehiesbiocked S Check v 4 Adtelink ¥ [ 5end tow () settings =

% & S - B - M= - Fpégina  {F Ferramentes - @)+ £

—
Sistema de Agendamento de Exames =0 £
Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE 7% i

[ | cadastramento Primeira H
[ Legislagdo

[ Pratica Veicular

[ Consults / Emissio

Biometria Candidato / Condutor

Biomet . .
E AI:;: e o Inclusio/ Consulta de Dados Biométricos
[ Manual do Usuaria » Adicio Dados Biométricos

[ Desconectar

1 O usuéario deverda clicar na opc¢do flnclusdo / Consulta de Dados
Biométricoso.
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Sera exibida a tela para incluir os dados biométricos de um candidato ou condutor. O
usuario devera inserir o CPF do candidato ou condutor, somente 0os ndmeros sem
pontos ou tragos.

{:; Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

Google |Gl v G o5 B v €% Bookmarksw PA0REk L Bhsghiocked S Check v 4y Autolink v [ Send tow () Settings=

¢ dfr - ) dm - 2bPégina - £ Ferramentes - @+ &L

Detrangge

Fmpmsas

DCEdEWﬂmE"tD Primeira H Inclusido / Consulta Dados Biométricos - Candidatos / Condutores
[ Legislagao

[ Prética Veicular - -

I —— CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE

[ Biometria CNPI: 04.136.055/0001-84 IP: 0200.198.16.231
[ Ada

[ Manual do Usuario

[ Desconectar CPF: |

[~ Controle CFC

L’%
=, Pesquisar Limpar
s

jia de Minas Gerais.

1 Apo6s a insercdo do CPF, o usuério devera clicar no botdo A Pe s q u ip@ar 0
prosseguir a inclusao.

1 Caso insira algum numero errado basta Clicar no botdo i L i mp @ mgerir
novamente o CPF correto.
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" prodemge

40OANOS conectando Minas

Ao clicar em i
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Sera capturada e exibida na tela a imagem da digital submetida ao leitor biométrico na
ARCrea de Leit uraa iBfornagd® da qualidadedda captura A | ma g e m
capturada Alta/lM®d i a/ Bai x a r@uooadzuldade 0

/= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

& - dh v b Pagina v (O Ferramentas - @~ & 3

9 O usuério deveraclicarnobotdiofiCa d as t.r ar o
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Sera exibida na tela a grade com campo fi ¢ a d a s t maecado ¢ ' ) na cor verde. E

0 campo abaixo da imagem da digital a frase i Di gi t al envi adaagmar a c
azul.
{ Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer FEX

e e - B - @ - [5rpagina v { Ferramentas - @ £ B

9 O usuério devera solicitar ao candidato ou condutor que submeta novamente a
mesma digital ao leitor biométrico para que esta possa ser validada, neste caso
o polegar direito.
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Serd exibida no campo abaixo da imagem da digital a frase Ai Di gi t al Captu
Alta/Média/Baixaq u a | i dna cbeaaul.

2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

¢ 4 - ) @ - ShPagine - (F Ferramentas - @ & B

1 O usuario devera clicar no botdo fi Va | i phearvaidar a captura da digital
scaneada.
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Seré exibida na tela a grade com campo i Va | i dnesactad® ( ¥ ) na cor verde, e o
campo abaixo da imagem da digital afraseiVer i f i ca- «macopwersld. t i vao

/= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer Q@@
¢ & - B @ - [2rpagina v {F Ferramentas + @ £ B

=

1 O usuario devera clicar no campo i Sel eci on e reterentt ead deulo
indicador da méo direita (nGmero 07).

1 O usuério devera solicitar ao candidato ou condutor que submeta a digital ao
leitor biométrico para que esta possa ser validada, neste exemplo o indicador
direito.
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Serd exibida no campo abaixo da imagem da digital a frase filmagem capturada:
Alta/Média/Baixaq u a | i dna cbeaaul.

2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

¢ 4 - ) @ - ShPagine - (F Ferramentas - @ & B

9 O usuério deveraclicarnobotdiofiCa d as t.r ar o
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Seré exibida na tela a grade com campo fi c a d a s t maacado ¢ ¥ ) na cor verde, e

0 campo abaixo da imagem da digital a frase i Di gi t al envi adaagmar a c
azul.
{ Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer FEX

e e - B - @ - [5rpagina v { Ferramentas - @ £ B

9 O usuério devera solicitar ao candidato ou condutor que submeta novamente a
mesma digital ao leitor biométrico para que esta possa ser validada, neste caso
o indicador direito.
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Serd exibida no campo abaixo da imagem da digital a frase Ai Di gi t al Captu
Alta/Média/Ba i x a q u ardarcodazu.e 0

2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

¢ 4 - ) @ - ShPagine - (F Ferramentas - @ & B

1 O usuario devera clicar no botdo fi Va | i phearvaidar a captura da digital
scaneada.
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Seré exibida na tela a grade com campo i Va | i dnsactad® ( ¥ ) na cor verde, e o
campo abaixo da imagem da digital afrase i Ve r i f iPe fi- t«iawcer azul.

/= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

¢ & - B @ - [2rpagina v {F Ferramentas + @ £ B

9 O usuério devera clicarnobotdaon Gr avar 0

SICCB i Sistema de Identificacdo de Candidato e Condutor pelo Cadigo Biométrico 25de 200



" prodemge

40OANOS conectando Minas
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prodemge
40ANOS conectando Minas

Sera exibidaatelani | nc | u Dadows Bloamétricos T Candidato/Condut. or 0

£ Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

wod - B @ - [Sresene - Gireremens - @- @ 3

Sistema de Agendamento de Exames
Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE

Inclusio / Consulta Dados Biométricos - Candidato / Condutor

CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE
CNPJ: 04.136.055/0001-84 IP: 0200.198.16.2
e —

N ;l s(\ EIEJEJEJEEJEIE |E]

]
4
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W, prodemge
'A

40ANOS conectando Minas

Obs. 1 Y Caso do candidato ou condutor ja tenha seus dados biométricos
cadastrados sera exibida a seguinte tela:

(= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer ]DE[@
e dr M - B & - [2hesgna - O Ferramentas - @~ & 3
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»\ prodemge

40OANOS conectando Minas

Obs. 2 Y No caso do candidato ou condutor ndo possuir o polegar ou o indicador da
mao direita podera ser cadastrado outros dedos bastando o usuério selecionar o dedo
a ser cadastrado, o ideal que sejam sempre dois (02) dedos, mas pode-se cadastrar
em ultimo caso apenas um (01).

1 Neste exemplo foram cadastrados e validados o polegar da méo esquerda (05) e
o indicador da méo esquerda (04), o préximo passo seriafi Gr avar 0
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40OANOS conectando Minas

" prodemge

5.2 Biometriai Candidato / Condutor - Adicdo Dados Biométricos

OBJETIVO

Adicionar um dado biométrico do candidato ou condutor quando este estiver
impossibilitado de realizar o confronto biométrico através dos dados biométricos
previamente cadastrados, por exemplo, o candidato ou condutor tiver quebrado os
dedos que estédo cadastrados, estando estes engessados.

PROCEDIMENTOS

Ao selecionar no Menu Principal a fungéo fiBiometriad, sera exibido na tela o menu
intermediario comasopcbéesi Candi dat o /eiQ crsd u (Ddswdriodevera
cicaremfiCandi dat o / sel@wmexibidag as opgbesfil ncl us«o /

Dados Bi om®iAdicdo Dados Biométricoso. O usuario devera selecionar a

opcdo N Adi - «o0 Dados ,Bserd mfréseniadaoas tela para realizar a
operacao.

(= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer EE'
Cougle [Cl- v Go @@ B - % bookmarksw PPt Ehegbiocked | P Check - % Autolink - |=b Send to= () Settings~
W @ & - B d= - [rpagna v Ferramentss - @)~ £

fmpmsas Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE

! D"’W_a Sistema de Agendamento de Exames

| Cadastramento Primeira H
[ Legislacgo Biometria Candidato / Condutor
[ Prética Veicular

[ Consulta / Emissdo
[ Biometria

[ Aula

[ Manual do Usudrio « Adicio Dados Biométricos

» Inclusio / Consulta de Dados Biométricos

[ Desconectar

o Minas Gerais.

Cons

1 O usuario devera clicarnafungdoi Adi Dados Bi om®tri coso
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oW, prodemge
A 40OANOS conectando Minas

Sera exibida a tela para adicionar um dado biométrico de um candidato ou condutor, o
usuario devera inserir o CPF do candidato ou condutor, somente 0os ndmeros sem
pontos ou tragos.

{:; Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

Google |Gl v G o5 B v €% Bookmarksw PA0REk L Bhsghiocked S Check v 4y Autolink v [ Send tow () Settings=

¢ dfr - ) dm - 2bPégina - £ Ferramentes - @+ &L

Detrangge

Fmpmsas

DCEdEWﬂmE"tD Primeira H Inclusido / Consulta Dados Biométricos - Candidatos / Condutores
[ Legislagao

[ Prética Veicular - -

I —— CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE

[ Biometria CNPI: 04.136.055/0001-84 IP: 0200.198.16.231
[ Ada

[ Manual do Usuario

[ Desconectar CPF: |

[~ Controle CFC

L’%
=, Pesquisar Limpar
s

jia de Minas Gerais.

1 Apo6s a insercdo do CPF, o usuério devera clicar no botdo A Pe s q u ip@ar 0
prosseguir a inclusao.

1 Caso insira algum numero errado basta Clicar no botdo i L i mp @ mgerir
novamente o CPF correto.
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W, prodemge
'A

40ANOS conectando Minas

Ao clicar em fiPesquisaro serdo retornados os dados biogréficos do candidato ou
condutor e a grade com os campos referentes aos dedos a serem submetidos ao leitor
biométrico.

(= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer @@@
e odr M - B @ - [hrsgna + ©f Ferramentas - @~ & 3

A

1 Seréo apresentados os dados biograficos do candidato ou condutor assim como
as digitais ja cadastradas (NUmeros na cor vermelha).

9 Caso tenha sido inserido o CPF errado basta clicar no botdo i dltaro e inserir o
CPF correto.

T No campo M Sel eci one o diSu@yio tdevérd selecionar o numero
correspondente ao dedo a ser escaneado, bastando clicar na seta do Box.

Selecione digital: Seta de Selecéo dox.

1 O usuério devera solicitar ao candidato ou condutor que submeta a nova digital
selecionada no Box ao leitor biométrico, neste exemplo o polegar da mao
esquerda (Numero 5).
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N prodemge
" EL)OANosconccmngmMinas
Sera capturada e exibida na tela a imagem da digital submetida ao Leitor Biométrico na
nCr ea de Leitur ae Bi quali@ade ida aimagem capturada
AAl'ta/ M®di a/ Bainxcarazylual i dade o

/= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer gi@
i & - B @ - [2rpagina v { Ferramentas + @~ £ B

5.

9 O usuério deveraclicarnobotdiofiCa d as t.r ar o
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Seré exibida na tela a grade com campo fiCa d a s t rnaactado ( ¥ ) na cor verde, e

0 campo abaixo da imagem da digital a frase i Di gi t al envi adaagmar a c
azul.
{ Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer FEX

e e - B - @ - [5rpagina v { Ferramentas - @ £ B

9 O usuério devera solicitar ao candidato ou condutor que submeta novamente a
mesma digital ao leitor biométrico para que esta possa ser validada, neste caso
o polegar da mao esquerda (05).
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Serd exibida no campo abaixo da imagem da digital a frase Ai Di gi t al Captu
Alta/Média/Ba i x a q u ararcodazu.e 0

2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

¢ 4 - ) @ - ShPagine - (F Ferramentas - @ & B

1 O usuario devera clicar no botdo fi Va | i phearvaidar a captura da digital
scaneada.
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Seré exibida na tela a grade com campo i Va | i dnesactad® ( ¥ ) na cor verde, e o
campo abaixo da imagem da digital afrase i Ve r i f iPe fi- t«iawcer azul.

/= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

¢ & - B @ - [2rpagina v {F Ferramentas + @ £ B

9 O usuério devera clicarnobotdaon Gr avar 0
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" prodemge

40OANOS conectando Minas

Serd exibidaamensagemfiDados Bi om®tricos I nclu2dos com

(:;_Si__sl_err_[_a de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

% & - B - @ - [2resgna - £ Ferramentas - @+ & 3

Sistema de Agendamento de Exames
Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE .%t

[ Cadastramento Primeira H Adicéio Dados Biométricos - Candidato / Condutor
[ Legislagdo

[ Prética Veicular
[~ Consulta / Emissio CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE

[ Biometria CNPJ: 104.136.055/0001-84 IP:0200.198.16.231
[ Aula

[T Licenga Aprendizagem

[ Manual do Usugrio

[ Desconectar

i Dados Biométricos Incluidos com Sucesso!!

9 O usuario devera clicar no botdo i V o | tpara m@tornar a tela de inicial de

Al ncl us«o de dadioGandidato htCdtnrdiud paga ccluir outro
candidato ou condutor pelo CPF ou escolher outra funcdo do menu principal.

SICCB i Sistema de Identificacdo de Candidato e Condutor pelo Cadigo Biométrico 37de 200



W, prodemge
'A

40OANOS conectando Minas

Serd exibidaatelafil ncl us«o de DadioGa nBdiiodra®&tor i/co&Gondut o

= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer
Google [C- viGd@ B v Y Bookmarksw PRk o B gobiocked 9 Check vy Autolink v [ Send tow

¢ dfr - ) dm - 2bPégina - £ Ferramentes - @+ &L

Sistema de Agendamento de Exames
Ciretran NETRAN/BRELO. HORIZONTE.

Il: Cadastramento Primeira H Inclusdo / Consulta Dados Biométricos - Candidatos / Condutores
_ Legislagio

[ Prética Veicular
W e EriE CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE

[ Biometria CNPI: 04.136.055/0001-84
[ Aula

[ Manual do Usudrio
[ Desconectar
[ Controle CFC

IP: 0200.198.16.231

CPF:
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Obs. 1Y Ao consultar o candidato sera apresentada a seguinte tela, com o campo
fi Dgitais Cadastradas:0 06 e 07 e a digital adicionada 05 na cor vermelha:

(= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer ]DE[@
e dr M - B & - [2hesgna - O Ferramentas - @~ & 3
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40OANOS conectando Minas

" prodemge
5.3 Biometriai Instrutor i Inclusdo / Consulta Dados Biométrico

OBJETIVO

Para incluir os dados biométricos do instrutor, o usuario devera inserir o numero de
registro do instrutor.

PROCEDIMENTOS

Ao selecionar no Menu Principal a fungéo fBiometriao, é exibida na tela do menu
intermediario com as opcdes i Candi dat o /e idstnutdnd,tao sel@cionar a
op- «o0 A |serdapresentarda aOtela para realizar a operacéo.

£ Sistema de Apendamento de Exames - Windows Internet Explorer

vl Go o 5D - Bookmarksw FageRank 42blocked | "% Check + Autolink Send tov Settings v
2 LY E3

~ b Pagina + £} Ferramentas - @+ &

Sistema de Agendamento de Exames
Ciretran- NETRAN/RELQ HORTZONMTF

[ cadastramento Primeira H

[ Legislacio Biometria
[ Pprética Veicular

[~ Consulta / Emiss3o

; E:al;natria « Candidato / Condutor

[ Manual do Usudrio « Instrutor
[ Desconectar

[ controle CFC

2

.
=

Zjwodeip

1 O usuério deveraclicarnaopgdofil nstrut or o
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W, prodemge
'A

40ANOS conectando Minas
Sera exibida a seguinte tela com as opgoes:

T Al nclus«o Dados, Biom®tricoso

T AAdi - «0o dados .Biom®tri coso

f Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

W 3 - B - @ - [rpgna - £F Ferramentas - @~ &, 3

Sistema de Agendamento de Exames : .
Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE ﬁ
F=d
[ | cadastramento Primeira H
[ Legislagdo

Biometria Diretor de Ensino / Instrutor
[ Prética Veicular

[ Consults / Emissdo

Biomets
+ Tnclusio Dados Biométricos E s
s Adicio Dados Biométricos [ Licenca Aprendizagem

[ Manual do Usudrio
[ Desconectar

%

e
4
o

Y orads

o=

1 O usuario deveraclicarnaopgdofil ncl us « @i Dan®d 3.1 c 0sS O
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40OANOS conectando Minas

" prodemge

Sera exibida a tela de filnclusdo / Consulta Dados Biométricos i Instrutoro.

£ Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

Google [C viGd@ B v Y Bookmarksw PRk o B gobiocked 9 Check vy Autolink v [ Send tow () Settings—

¢ dfr - ) dm - 2bPégina - £ Ferramentes - @+ &L

Sistema de Agendamento de Exames
Ciretran NETRAN/BRELO. HORIZONTE.

[ cadastramento Primeira H Inclusdo / Consulta Dados Biométricos - Instrutor

[ Legislagdo

[ Prética Veicular

e L e CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE

[ Biometria CNPI: 04.136.055/0001-84 IP: 0200.198.16.231
[ Aula

[ Manual do Usuaria

= T—— Cédigo CFC/Filial: 0002102 - FILIAL DA SANTO ANDRE UF: MG

[ Controls CFC Nr. Registro: ]

Y
=

o Minas Gerais

9 O usuério devera informar o nimero de registro do instrutor.
1 O usuério devera clicarnobotdoi Pes qu.d sar o

1 Caso insira algum numero errado basta Clicar no botdo i L i mp @ mserir
novamente o CPF correto.

9 O usuério devera clicarnobotdioi Pe s qu. sar o
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W, prodemge
'A

40ANOS conectando Minas

Ao clicar em fiPesquisaro serdo retornados os dados biograficos do Instrutor e a grade
com os campos referentes aos dedos a serem submetidos ao leitor biométrico.

2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

1 Cada dedo corresponde a um namero.

1 A tela dos campos € apresentada com o polegar (numero 06) e o Indicador
Direito (numero 07) sombreados (cor cinza), estes sdo os dedos-padrdes a
serem scaneados. Na grade o campo i Sel eci o n e nlmera @djd o

aparecera marcado ( ¥ ) na cor verde por padrdo do Sistema.

1 Aparecera afrase iSensor| ni c i a |no pgrimeirodcéssooui Appl et Ati v
no segundo acesso na cor azul, abaixo do campo sombreado (na cor )Aci n.
que é afiCrea de Leitur ao |l&lo esquértor da dneged das
MAaos.

1 O usuario devera solicitar ao Instrutor que submeta a digital ao leitor biométrico,
neste exemplo o polegar da méo direita correspondente ao numero - 06.
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N prodemge
b EOANOSconccma Minas
Sera capturada e exibida na tela a imagem da digital submetida ao leitor biométrico na
nCr ea de Lei tur acomBiaomeRdagemci@al ma ge m Captur a
Alta/Média/Baixa qualidadeona cor azul.

(= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer Q@@
w & -8 d= v [ Pagina v () Ferramentas ~ @~ & 3

I O usuério deveraclicarnobotdoiCadast.r ar o

SICCB i Sistema de Identificacdo de Candidato e Condutor pelo Cadigo Biométrico 44 de 200



40OANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Seré exibida na tela a grade com campo fi ¢ a d ar$ marcado ( ¥ ) na cor verde, e 0

campo abaixo da imagem da digital a frase i Di gi t al enviadanapoar a c
azul.
{2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer g@@

e e - B - @ - [5rpagina v { Ferramentas - @ £ B

[ Cadastrar | [ Validar | [ Gravar |

9 O usuério deverd solicitar ao instrutor que submeta novamente a mesma digital
ao leitor biométrico para que esta possa ser validada, neste caso o polegar da
mao direita correspondente ao numero - 06.
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" prodemge

40OANOS conectando Minas

Sera exibida no campo abaixo da imagem da digital a frase A Di gi t al
Alta/Média/Ba i x a q u ararcodazu.e 0

{2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer g@@
Google G+ v oo B v ¥ Bookmarksw PaeRank . [ 4zbiocked P Check v Autolink v | e Sendtov () settingsv

& o f} -8 deh) v |-k Pagina v () Ferramentas ~ @' o}

=| Sistema de Agendamento de Exames
= —| Ciretran: DETRAN/BELO HORIZONTE

Fmpmsas

Elcadastramento Primeira H Inclusao Dados Bi
[ Legislacdo

[ Pratica Veicular =

{C Consulta / Emissdo CFC: 0002/02 - FILIAL DA SANTO ANDRE
[ Biometria CNPJ: 104.136.055/0001-84 IP:0200.198.16.231
[ Aula

[ Manual do Usudrio

[ Desconectar

étricos - Instrutor

e Nome Instrutor: ~ JOAO DA SILVA COSTA TAVARES
CPF: 789.456.123-19
Selecione o dedo: o1 02 03 O4
Cadastrar O ] O O
Validar O O O O

de Minas Gerais

Area de Leitura
Biométrica:

itk '\..\\“\ W\

Imagem Capturada: Alta qualidade.

(_Cadastrar_| [ Validar | [ Gravar |

1 O usuario devera clicar no botdo fi Va | i phearvaidar a captura da digital
scaneada.
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Captu



40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Seréa exibida na tela a grade com campo fi V a |rd rdaacado ( ¥ ) na cor verde, e o
campo abaixo da imagem da digital afrase i Ve r i f iPe fi- t«iawcer azul.

/= Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer Q@@
¢ & - B @ - [2rpagina v {F Ferramentas + @ £ B

=

1 O usuario devera clicar no campo i Sel eci on e reterentt ead dewlo
indicador da méo direita - nUmero 07.

91 O usuério devera solicitar ao Instrutor que submeta a digital ao leitor biométrico
para que esta possa ser validada, neste exemplo o indicador da méao direita -
namero 07.
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Serd exibida no campo abaixo da imagem da digital a frase Al magem capt ur &
Alta/Média/Ba i x a q u ardarcodazu.e 0

2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

¢ 4 - ) @ - ShPagine - (F Ferramentas - @ & B

9 O usuério deveraclicarnobotdiofiCa d as t.r ar o
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Seré exibida na tela a grade com campo fi c a d a s t maacado ¢ ¥ ) na cor verde, e

0 campo abaixo da imagem da digital a frase i Di gi t al envi adaagmar a c
azul.
{ Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer FEX

e e - B - @ - [5rpagina v { Ferramentas - @ £ B

9 O usuario deveré solicitar ao Instrutor que submeta novamente a mesma digital
ao leitor biométrico para que esta possa ser validada, neste caso o indicador da
mao direita - numero 07.
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40ANOS conectando Minas

W, prodemge
'A

Serd exibida no campo abaixo da imagem da digital a frase i Dgital Capturada:
Alta/Média/Ba i x a q u ararcodazu.e 0

2 Sistema de Agendamento de Exames - Windows Internet Explorer

¢ 4 - ) @ - ShPagine - (F Ferramentas - @ & B

1 O usuario devera clicar no botdo fi Va | i phearvaidar a captura da digital
scaneada.
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40OANOS conectando Minas

»\ prodemge

Seréa exibida na tela a grade com campo fi V a |rd rdaacado ( ¥ ) na cor verde, e o
campo abaixo da imagem da digital afraseiVer i f i ca- «macopazd.i t i vao

9 O usuario deveraclicarnobotdon Gr avar 0O
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